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THÔNG BÁO
Nội dung và hình thức xét tuyển Vòng 2

Kỳ tuyển dụng viên chức ngành Giáo dục và Đào tạo Quận 11 
Năm học 2019 - 2020

Căn cứ Kế hoạch số 159/KH-UBND ngày 23 tháng 8 năm 2019 của Ủy ban nhân dân Quận 11 về tuyển dụng viên chức Ngành Giáo dục và Đào tạo năm học 2019 – 2020;
Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 11 thông báo nội dung và hình thức kiểm tra, sát hạch (xét tuyển Vòng 2) kỳ xét tuyển viên chức Ngành Giáo dục và Đào tạo năm học 2019 – 2020, cụ thể như sau: 
I. Nội dung, hình thức kiểm tra, sát hạch:

1. Nội dung:
- Các quy định pháp lý liên quan đến vị trí dự tuyển.
- Kiến thức chuyên môn theo chuyên ngành đã học, xử lý tình huống.
- Tâm lý giao tiếp; ứng xử sư phạm; tổng hòa các mối quan hệ trong và ngoài nhà trường nhằm thực hiện nhiệm vụ và mục tiêu giáo dục.
2. Hình thức kiểm tra, sát hạch:

- Phỏng vấn trực tiếp hiểu biết các kiến thức chung, kiến thức chuyên môn, nghiệp vụ chuyên ngành của người dự tuyển viên chức.
II. Các văn bản pháp lý và kiến thức chuyên môn:
1. Vị trí giáo viên mầm non:
- Điều lệ trường Mầm non theo văn bản hợp nhất số 04/VBHN-BGDĐT ngày 22/01/2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (lưu ý Chương III, IV, V).
· Chương trình Giáo dục Mầm non ban hành kèm theo Thông tư số 17/2009/TT-BGDĐT ngày  25/7/2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo (Lưu ý phần mục tiêu và nội dung chương trình giảng dạy của trẻ nhà trẻ, trẻ mẫu giáo).
· Thiết kế và trình bày 01 giáo án theo yêu cầu của Ban giám khảo.
· Thực hành các bước tổ chức hoạt động vui chơi hoặc hoạt động học cho trẻ nhà trẻ, mẫu giáo theo yêu cầu của Ban Giám khảo.
· Cách xử lý phòng tránh tai nạn thương tích, đảm bảo an toàn cho trẻ trong trường mầm non.
2. Vị trí giáo viên tiểu học:
- Luật Giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 25 tháng 11 năm 2009.

- Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15 tháng 11 năm 2010.

- Điều lệ trường Tiểu học (theo văn bản hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT ngày 22/01/2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo).
- Các văn bản hiện hành về Chương trình giáo dục phổ thông 2018.
- Quyền và nhiệm vụ của người giáo viên Tiểu học.
- Nghị định số 20/2014/NĐ-CP ngày 24 tháng 3 năm 2014 của Chính phủ về phổ cập giáo dục – xóa mù chữ (đối với vị trí xét tuyển giáo viên kiêm Chuyên trách giáo dục)

- Quyền, nhiệm vụ, vai trò của giáo viên Tổng phụ trách Đội, của Đội viên thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh; cách thức tổ chức các hoạt động Đội trong trường Tiểu học (đối với vị trí xét tuyển giáo viên kiêm Tổng phụ trách Đội).
- Các phương pháp và hình thức tổ chức dạy học các môn và các phân môn ở bậc Tiểu học; các phương pháp và hình thức tổ chức dạy học các bộ môn Tiếng Anh, Thể dục, Mỹ thuật, Tin học… (tùy theo vị trí dự tuyển).
- Các phương pháp dạy học tích cực; các hình thức tổ chức dạy học tích cực hóa hoạt động của học sinh.
- Thực hiện kế hoạch dạy học theo hướng phát huy năng lực và phẩm chất của người học.

3. Vị trí giáo viên trung học cơ sở:
3.1. Kiến thức chung:
- Điều lệ trường trung học cơ sở (ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo).
- Thông tư số 58/2011/TT-BGDĐT ngày 12/12/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh Trung học cơ sở và học sinh Trung học phổ thông.
- Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành Chương trình giáo dục phổ thông.
- Thông tư số 17/2012/TT-BGDĐT ngày 16/05/2012 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định về dạy thêm, học thêm của Bộ GDĐT.
- Thông tư số Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT ngày 21/10/2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định vê chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông; Thông tư số 15/2017/TT-BGDĐT ngày 09/6/2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số điều của quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông ban hành kèm theo Thông tư số 28/2009/TT-BGDĐT ngày 21/10/2009 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Thông tư số 20/2018/TT-BGDĐT ngày 22 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành quy định chuẩn nghề nghiệp giáo viên cơ sở giáo dục phổ thông.
- Quyết định số 16/2008/QĐ-BGDĐT ngày 16 tháng 4 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về đạo đức nhà giáo.
3.2. Kiến thức chuyên ngành:

3.2.1. Giáo viên Tin học:

- Chương trình giảng dạy Tin học THCS hiện hành, các phương pháp giảng dạy bộ môn Tin học.
- Kỹ năng: quản lý phòng máy, xử lý tình huống.
3.2.2. Giáo viên Toán:

- Nội dung câu hỏi trong chương trình Sách giáo khoa môn Toán (khối 6, 7, 8, 9).
- Yêu cầu trình bày cách giảng dạy một hoặc một số khái niệm, định nghĩa, bài tập hoặc nội dung liên quan khác.
* Đối với ứng viên xét tuyển giáo viên Toán kiêm Tổng phụ trách Đội, lưu ý thêm nội dung:

- Điều lệ trường THCS, THPT.

- Điều lệ Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh.
- Những vấn đề cơ bản về Đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh.
- Thông tư số 27/2017/TT-BGDĐT ngày 08 tháng 11 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tiêu chuẩn, nhiệm vụ , quyền hạn và cử giáo viên làm Tổng phụ trách Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh trong các cơ sở giáo dục phổ thông công lập.
- Những phẩm chất và năng lực cơ bản của giáo viên tổng phụ trách Đội.
- Các biểu trưng của Đội, 5 điều Bác Hồ dạy thiếu niên nhi đồng. 
- Những tình huống thực tiễn trong công tác Đội.
- Tiết sinh hoạt đội, sinh hoạt dưới cờ.
- Nội dung công tác Đội năm học 2019-2020
3.2.3. Giáo viên Hóa:

- Hướng dẫn học sinh một số bài tập C%, lượng đủ, lượng dư, định luật bảo toàn khối lượng.

- Vai trò thí nghiệm trong dạy học

- Giảng dạy một số nội dung có lồng ghép bảo vệ môi trường, xử lý chất thải, bài “Nước” (lớp 8), bài “Tính chất khí oxi” (lớp 8).
- Các nhiệm vụ của giáo viên dạy hóa, chuẩn bị cho thay sách giáo khoa bộ môn hóa, công tác bồi dưỡng học sinh yếu kém, bồi dưỡng học sinh giỏi.

- Tìm hiểu dạy học tích cực, bàn tay nặn bột, dạy học nêu vấn đề, một số vấn đề về STEM trong dạy học hóa học.

* Đối với ứng viên xét tuyển giáo viên Hóa kiêm Tổng phụ trách Đội, lưu ý thêm nội dung:

- Điều lệ trường THCS, THPT.

- Điều lệ Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh.
- Những vấn đề cơ bản về Đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh.
- Thông tư số 27/2017/TT-BGDĐT ngày 08 tháng 11 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tiêu chuẩn, nhiệm vụ , quyền hạn và cử giáo viên làm Tổng phụ trách Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh trong các cơ sở giáo dục phổ thông công lập.
- Những phẩm chất và năng lực cơ bản của giáo viên tổng phụ trách Đội.
- Các biểu trưng của Đội, 5 điều Bác Hồ dạy thiếu niên nhi đồng. 
- Những tình huống thực tiễn trong công tác Đội.
- Tiết sinh hoạt đội, sinh hoạt dưới cờ.
- Nội dung công tác Đội năm học 2019-2020.

* Đối với ứng viên xét tuyển giáo viên Hóa kiêm Chuyên trách giáo dục, lưu ý thêm nôi dung:

- Nghị định số 20/2014/NĐ-CP ngày 24 tháng 3 năm 2014 của Chính phủ về phổ cập giáo dục – xóa mù chữ.
3.2.4. Giáo viên Sinh học:

- Thông tư số 12/2011/TT- BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học: Nhiệm vụ giáo viên; các hành vi giáo viên không được làm; quyền của học sinh.

- Những khó khăn có thể gặp và cách khắc phục trong việc giảng dạy bộ môn Sinh học.

- Các phương pháp dạy học tích cực thường áp dụng trong môn Sinh học.

- Xử lí của giáo viên trong một vài tình huống giảng dạy hoặc hành vi vô lễ của học sinh.

* Chuẩn bị của ứng viên khi tham gia phỏng vấn: 1 quyển sách giáo khoa Sinh học lớp 7 (lưu ý: không được ghi chú gì thêm vào sách).
* Đối với ứng viên xét tuyển giáo viên Sinh kiêm Tổng phụ trách Đội, lưu ý thêm nội dung:

- Điều lệ trường THCS, THPT.

- Điều lệ Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh.
- Những vấn đề cơ bản về Đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh.
- Thông tư số 27/2017/TT-BGDĐT ngày 08 tháng 11 năm 2017 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tiêu chuẩn, nhiệm vụ , quyền hạn và cử giáo viên làm Tổng phụ trách Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh trong các cơ sở giáo dục phổ thông công lập.
- Những phẩm chất và năng lực cơ bản của giáo viên tổng phụ trách Đội.
- Các biểu trưng của Đội, 5 điều Bác Hồ dạy thiếu niên nhi đồng. 
- Những tình huống thực tiễn trong công tác Đội.
- Tiết sinh hoạt đội, sinh hoạt dưới cờ.
- Nội dung công tác Đội năm học 2019-2020
3.2.5. Giáo viên Công nghệ:
- Thông tư số 12/2011/TT- BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học: Nhiệm vụ giáo viên; các hành vi giáo viên không được làm; cấu trúc giáo án; các hình thức kiểm tra, loại bài kiểm tra, hệ số điểm bài kiểm tra; quyền của học sinh.

-  Những khó khăn có thể gặp và cách khắc phục trong việc giảng dạy bộ môn công nghệ.

- Mục tiêu của 1 bài dạy thực hành: Chọn trang phục, các mũi khâu cơ bản, sắp xếp đồ đạc hợp lý, cắm hoa, cắt tỉa rau củ quả, nhận biết độ PH của đất, các loại phân hóa học thông thường …..

- Trong tiết thực hành (cụ thể một bài nào đó hoặc hỏi chung) theo bạn phải tiến hành thế nào để tiết dạy tốt và an toàn.

- Xử lí của giáo viên trong một vài tình huống giảng dạy trong tiết thực hành, hoặc hành vi vô lễ của học sinh.

* Chuẩn bị của ứng viên khi tham gia phỏng vấn: 1 quyển sách giáo khoa Công nghệ 6 hoặc Công nghệ 7 (lưu ý: không được ghi chú gì thêm vào sách).

3.2.6. Giáo viên Lịch sử:

· Kiến thức: Điều lệ trường Trung học cơ sở, Trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học, ban hành kèm Thông tư 12/2011 ngày 28/3/2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo; Thông tư số 58/2011/TT-BGD&ĐT Quy định về Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh THCS và học sinh THPT. Xử lý các tình huống sư phạm.

- Việc ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT) trong dạy học hiện nay. 

- Biên soạn một đề kiểm tra theo chuẩn kiến thức – kỹ năng.

- Quy trình tổ chức dạy học theo nhóm, ưu nhược điểm.

- Nhiệm vụ, quyền hạn của giáo viên.

- Quy định về xếp loại học lực,...

· Thực hành: Soạn giảng bài 8 chương trình Lịch sử 8 theo quy trình dạy học theo nhóm, theo hướng phát huy tính tích cực, áp dựng công nghệ thông tin.

·  Lưu ý: Ứng viên mang theo Sách giáo khoa Lịch sử 8 và không ghi chép gì vào sách giáo khoa.

3.2.7. Giáo viên Địa lý:
- Kiến thức chung: Điều lệ trường THCS, THPT.

- Kiến thức chuyên môn: Chương trình giảng dạy Địa lí THCS hiện hành.
+ Kiến thức: Kiến thức chung về Địa lí tự nhiên và kinh tế - xã hội Việt Nam (lớp 8 và 9).
+ Kỹ năng: Hướng dẫn học sinh vẽ và nhận xét các loại biểu đồ, cách đọc và phân tích tập bản đồ.

3.2.8. Giáo viên Âm nhạc:

- Kiến thức chuyên môn: 

+ Nhạc lý: Gam trưởng sách giáo khoa Âm nhạc lớp 7.

+ Nhạc lý: Thứ tự các dấu thăng , giáng ở hóa biểu sách giáo khoa Âm nhạc lớp 8.

 + Nhạc lý: Giới thiệu dịch giọng sách giáo khoa Âm nhạc lớp 9.
- Phương pháp giảng dạy: Phương pháp giảng dạy theo dự án, phương pháp đổi mới giảng dạy hát; Tập đọc nhạc; Âm nhạc thường thức.
- Xử lý tình huống.

3.2.9. Giáo viên Thể dục:

- Kiến thức, kỹ năng cơ bản về phương pháp tập luyện giữ gìn sức khỏe và phát triển bền vững nâng cao thể lực cho học sinh.
- Kiến thức về phương pháp giảng dạy các kỹ thuật, động tác bổ trợ kỹ thuật Chạy cự li ngắn, Chạy bền, Bật xa, Nhảy cao, Nhảy xa, Đá cầu…theo quy định của chương trình giảng dạy môn Thể dục.

- Kỹ năng sư phạm giải quyết tình huống trong giảng dạy.
4. Vị trí Nhân viên Văn thư:
- Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15 tháng 11 năm 2010.
- Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội vụ về hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính.

- Nghị định số 29/2012/NĐ-CP ngày 12 tháng 4 năm 2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức.

- Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạn viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập.

- Nghị định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2004 của Chính phủ về công tác Văn thư 
5. Vị trí Nhân viên Thư viện:

- Quyết định số 61/1998/QĐ-BGDĐT ngày 06 tháng 11 năm 1998 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy chế về tổ chức và hoạt động thư viện trường phổ thông.
- Pháp lệnh Thư viện năm 2000.

- Văn bản số 11185/GDTH ngày 17 tháng 12 năm 2004 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn thực hiện tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông.
- Quyết định số 01/2003/QĐ-BGDĐT ngày 02 tháng 01 năm 2003 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy định tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông.

- Quyết định số 01/2004/QĐ-BGDĐT ngày 29 tháng 01 năm 2004 sửa đổi Quyết định 01/2003/QĐ-BGDĐT về tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông do Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành.

- Nghiệp vụ về công tác thư viện.

6. Vị trí nhân viên Thiết bị:

- Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15 tháng 11 năm 2010.

- Nghiệp vụ của công tác thiết bị trong nhà trường.

7. Vị trí Nhân viên Thủ quỹ:

- Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15 tháng 11 năm 2010.

- Thông tư số 01/2011/TT-BNV ngày 19 tháng 01 năm 2011 của Bộ Nội vụ về hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính.

- Nghị định số 29/2012/NĐ-CP ngày 12 tháng 4 năm 2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức.

- Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29 tháng 11 năm 2018 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạn viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập.

8. Vị trí nhân viên Công nghệ thông tin:

- Các mô hình quản lý mạng máy tính.

- Các ứng dụng báo cáo trực tuyến.

- Kỹ năng xử lý các sự cố mạng, virus thường gặp./.
	Nơi nhận:

- UBND Q11 (Q. CT);
- Phòng Nội vụ Q11;

- Thành viên Ban Giám sát;
- Các trường MN, TH, THCS/Q11;
- Các ứng viên dự tuyển;
- Lưu: VT.
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(đã ký)
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